
ภาระงานหมวดรักษาความปลอดภัย  (นายสมชาย  รัตนะ) 

 
1. ให้บริการรักษาความปลอดภัย  ต่อชีวิต  รา่งกาย  สวัสดิภาพของเจ้าหน้าที่และนักศึกษา               

ต่อทรัพย์สินของทางราชการ  เจา้หน้าท่ีและนักศึกษา โดยการจัดเวรยามรักษาการณ์ประจําจุด
ต่างๆ ในพื้นท่ีคณะฯ 

2. ตรวจตรา  รักษาการณ ์  เพื่อความปลอดภัยบริเวณอาคารสํานักงาน  อาคารปฏิบัติการ                      
อาคารโรงเรือน  อาคารโรงเก็บรถยนต์ของราชการ  และพื้นที่ตลาดเกษตรฯ 

3. ให้บริการควบคุมดูแลการจราจร  โดยการพิจารณาติดต้ังป้ายสญัญาณจราจร  บํารุงรักษา  
ซ่อมแซม  กํากับดูแลการใช้รถใช้ถนน  จัดเจ้าหน้าที่ควบคุมดูแลคลี่คลายปัญหาการจราจร  
อุบัติเหตุ  และสวัสดภิาพในการใช้ถนน  ตักเตือน  แนะนําการขับข่ียานพาหนะภายใน
มหาวิทยาลัยฯ ให้มีความปลอดภัย 

4. ควบคุมดูแลการจอดรถ  พิจารณากําหนดพื้นท่ีจอดรถบุคลากร  นักศึกษา  ผู้มาติดต่อราชการ                              
ผู้มาใช้บริการตลาดเกษตรฯ  และจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย คอยกํากับดูแลการจอดรถให้มี
ระเบียบ 

5. บริการรับจดหมายด่วนและติดต่อผู้เป็นเจ้าของนอกเวลาราชการ 
6. ติดต่อประสานงานเร่ืองการรักษาความปลอดภัยกับหน่วยงานอ่ืนๆ ท้ังภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยฯ   
7. รวบรวมรายงานยามประจาํวนัท้ัง  5  จุด  ตรวจเช็คความเรียบร้อย ส่งให้ธุรการหน่วยฯ 
8. ตรวจรับกุญแจ (ในกล่อง) ตรวจเช็คให้ตรงตามรายการเบิก – คืน 
9. ตรวจเช็คความเรียบร้อยของวัสดุ อุปกรณ์ จยย. ท่ีรับมอบจากยามรอบดึก 
10. ประสานงานกับคุณเขมรัตน์  บูรณวัฒน์  เร่ืองแจ้งภาระงานเพิ่มเติม 
11. ตรวจเช็คความเรียบร้อยของโต๊ะยาม ระบบวงจรปิด และพืน้ที่ข้างเคียง 
12. ตรวจเช็ครูปถ่าย รปภ. ประจําวัน แต่ละจุดที่บอร์ดใต้อาคาร  2 
13. แจ้งซ่อมข้อบกพร่องที่พบเห็นในพื้นที่แต่ละวัน 
14. ให้คําแนะนําผู้มาติดต่อสอบถาม 
15. ระงับเหต ุแก้ไขสถานการณ์ และให้ความช่วยเหลือ กรณีฉุกเฉิน 
16. ดูและและกําจุดสุนัข และแมวจรจัด โดยแจ้งผู้เก่ียวข้องมาดําเนินการ 
17. จัดตารางเวรยามประจําเดือน ทั้ง 5 จุด 
18. ประสานงานกับยามรอบค่ํา เร่ือง ส่งมอบเอกสารและวัสดอุุปกรณ์ต่างๆ เช่น รถจักรยานยนต์ 

น้ํามันเชื้อเพลิง วิทยุยาม ไฟฉายและอ่ืนๆ 
19. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 


